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Obec Zakamenné zastupena starostom obce, ako Statutarnym
organom, v sulade s § 10 ods.8 zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolo¢enskej €innosti v plathom zneni

vydava

Vnutorny predpis 1/2019,
ktorym sa urcuju podrobnosti o podavani oznameni v zmysle zakona
€. 54/2019 Z. z. v plathnom zneni

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1) Tento vnutorny predpis upravuje postup pri :
a) podavani oznameni,
b) preverovani oznameni,
¢) zachovavani mi¢anlivosti,
d) evidovani oznameni a
e) oboznamovanim oznamovatela
oznameni podanych podfa zakona NR SR ¢&. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov
protispolo¢enskej Cinnosti, v plathom zneni.

Clanok 2
Zavaznost’ vnutorného predpisu

Tento vnutorny predpis je vzmysle zakona' zavazny a vztahuje sa aj na
zamestnavatela Zakladna Skola s materskou Skolou J. VojtaSsaka v Zakamennom.

Clanok 3
Podavanie oznameni

1) Oznamenie v zmysle zakona? je mozné podat :

a) osobne — Ustne do zaznamu v kancelarii Obecného uradu v Zakamennom,

b) pisomne — odovzdané do podatelne obecného uradu, alebo prostrednictvom poSty.
Pisomné oznamenie sa podava v uzatvorenej obalke s oznagenim ,0znamenie podla
zakona €. 54/2019 Z. z.“.

c) elektronicky na e-mailovu adresu zakamenne@stonline.sk.

1§10 ods.2 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.
2 §2pism. b) a c) zakona €.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolodenskej ¢innosti, v plathom
zneni.


mailto:zakamenne@stonline.sk

2) Pisomnost oznacenu ako ,0znamenie podla zakona &. 54/2019 Z. z.“ podatelfa neotvara,
oznaci ju len podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia a bezodkladne ju dorudi
zodpovednej osobe — hlavnému kontrolérovi®.

Clanok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby
pri preverovani oznameni

1) Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na oznacenie.

2) Zodpovedna osoba je pri preverovani oznamenia opravnena Ziadat’ od osoby, proti ktorej
smeruje, vSetky relevantné a na vec sa vztahujuce informacie a dokumenty a to osobne
telefonicky, pisomne alebo mailom.

3) Osoba od ktorej zodpovedna osoba pozaduje informacie s odvolanim, ,ze Ziada
informacie v suvislosti preverovanim skuto¢nosti z oznamenia podla zakona 54/2019
Z.z." je povinna poskytnut pisomné dokumenty a ostatné informacie podla poziadavky
Zodpovednej osoby.

4) V pripade potreby doplnenia podania, alebo spresnenia udajov uvedenych v oznameni,
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie alebo
spresnenie, s ur€enim lehoty na doplnenie.

5) Zodpovedna osoba je opravnena v zaujme dodrzania zakonnej povinnosti* pri realizacii
pravneho ukonu, alebo vydania rozhodnutia voCi zamestnancovi v pracovnopravnom
vztahu vyzvat zamestnanca spracuvajuceho pracovnopravnu agendu, aby jej poskytol
informacie o vSetkych zamyslanych pracovnopravnych ukonoch v ¢asovom obdobi
ur¢enom Zodpovednou osobou.

Clanok 5
Povinnosti suvisiace so zachovavanim mlc¢anlivosti

1) Zodpovedna osoba a vsetky osoby, ktoré zodpovedna osoba oslovi v suvislosti
s preSetrovanim oznamenie su povinné zachovavat mi¢anlivost v zmysle zakona®.

2) Povinnost mi€anlivosti trva aj po zaniku funkcie zodpovednej osoby alebo po skonéeni jej
pracovného pomeru.

3) Povinnost mi€anlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie uloh v ramci poskytovania
suéinnosti Policii SR, Prokuratire SR a sudom.

3 §10 ods.1 zakona ¢€.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti, v plathom zneni.

4 §7 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispoloenskej ¢innosti, v platnom zneni.

3 §10 ods.6 zakona €.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo€enskej Cinnosti, v plathom zneni.
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Clanok 6
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba vedie samostatnu centralnu evidenciu oznameni elektronicky
v $trukture v zmysle zakona®.

Kazdé prijaté oznamenie ma osobitné spisové Cislo, spis je oznaCeny na spisovom obale
slovami ,, obmedzeny pristup®, pri€¢om sa uvedie Cas trvania obmedzenia.

Prijaté oznamenie sa opatri osobitnou prijimacou peéiatkou s vyznaenim datumu
prijatia.

Ak je oznamenie podané v obalke aj obalka je suCastou spisu po celu dobu jeho
evidencie.

Ak ide o oznamenie podané na e-mailovu adresu, zodpovedna osoba tento podnet
oznaci podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia podnetu .

Evidencia oznameni sa vedie po dobu 3 rokov nasledujucich po roku dorucenia
oznamenia. Po uplynuti doby je evidencia oznameni a suvisiaca dokumentacia ulozena
v registraturnom stredisku v sulade s platnym Registratirnym poriadkom Obce
Zakamenné a Registraturnym planom.

Evidenciu, manipulaciu a obeh zaznamov — podnety o protispolo¢enskej ¢innosti upravuje
tento Vnutorny predpis.

Clanok 7

Oboznamovanie oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho oznamenia

Vysledok preverenia oznamenia sa oznamuje’ oznamovatelovi pisomne doporu¢enym
listom, ak si oznamovatel nevyhradil v ozndmeni inu formu zaslania oznamenia
o vysledku preverenia oznamenia.

Clanok 8
Spracuvanie osobnych udajov

Osobné udaje oznamovatela uvedené v ozndmeni je mozné pouzit' a vyuzivat len pre
Gcely postupov podla suvisiaceho zakona® a tohto vnitorného predpisu.

Pre nakladanie, spracuvanie, vyuzivanie, likvidaciu osobnych udajov plati zakon C.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni.

Zamestnavatel pisomne pouci osoby spravujuce personalnu agendu o povinnostiach
suvisiacich s poskytovanim pristupu k osobnym udajom a dokumentom vyplyvajucich so
zakona®, jedno vyhotovenia poucenia sa doru¢uje zodpovednej osobe.

6 §11 ods.1 zakona €.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo€enskej Cinnosti, v plathom zneni.

7810 ods.7 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.
8 zakon ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.
9810 ods.3 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti, v plathom zneni.
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Clanok 9
Zaverecné a zrusujuce ustanovenia

1) Tento Vnutorny predpis nadobuda uc¢innost dfiom jeho podpisania Statutarnym organom
obce — starostom obce.

2) Zamestnavatel'® a kazdy zamestnavatel uvedeny v ¢lanku 2 tohto vnutorného predpisu
je povinny oboznamit' svojich zamestnancov s obsahom tohto Vnutorného predpisu, a to
pri nastupe do pracovného pomeru, ako aj po nadobudnuti ucinnosti tohto Vnutorného
predpisu.

3) Oboznamenie s obsahom tohto Vnutorného predpisu sa preukazuje pisomnym
zaznamom, ktory tvori sucast personalnej agendy zamestnavatela.

4) Nadobudnutim ucinnosti tohto vnutorného predpisu sa rusi ucinnost Zasad podavania,
preverovania a evidovania podnetov suvisiacich s oznamovanim protispoloéenskej
¢innosti zo dna 27.07.2015.

V Zakamennom dna 27.09.2019.

Mgr. Peter Klim¢&ik
starosta obce
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